
Factura Pequefio Contribuyente

EMILY GABRIELA , V^SQUEZ GARCIA
Nlt Emleor: 99787660
EMILY CABRIELA VASQUEZ
34 AVENiDA  2e-14 col
GUATEMALA

O;lA SANTA ANA, zona 5, GUATEMALA,

NIT Receptor:  114367019 /

B:TEr§TRAeDCBpt°r:°FICINADECONTROLDEAREASDERESERVA

RiLeEE!AnLATNmopRaTdfr:7AVENIDA12-23ZONA9EDIFIC|oETisA6To

NOMERO DE AUTORIZACION:

seri5e:45C#cF#:FNFulL6®6r3o-t#E?8,`6t3756#:::/
Numero Acc®So:

Fecha y hora de emision: 31-may-2026 09:39:49
Fecha y hora de certificaci6n: 04-may-2026 09:39:49

Moneda: GTQ

ENo           B/S       Cantidad

I        Servicio/    1

Descripcion

E£°c¥£:eEaso¥a£,c::s
Oficina de Control de
de Reserva del Estado

¥¥Lsj:±:;CAT;E:cnu#£,,
segth Contrato
Admihistrativo nbmero 2026-

ioe3s-i:5±ycooE:,s282gien7`

P. Uhitario con
IVA (Q)

9,000.00

TOTALES:

Descuentos (Q)                   Chaos                         Total (Q)
Descuentos(Q)

0.00                                  0.00                         9,000.00

0.00                      9,000.00

Lie. Jonge Aleiandro Melendez de Paz

Jefe dal Departamento Juidfro
. OCRET -

Contribuyendo juntos por Guatemala



lNFORMEMENSuAL DEACTIVIDADES REALIZADAS             /

No. Contrato Administrativo 2026-203-1-5-3   `      /`
No. de Acuerdo lvlinisterial de Aprobaci6n de RH-029-203-2-2026  //Contrato:
Tipo de Servicios: servicios Tecnicos    /            4y
Nombres y apellidos de Ia persona EmilyGabrielaVIsquez#arcia/
contrati sta :                                                               A
NIT de la persona contratista:                     / /  99787660  /
Plazo de contrataci6n Del: 05/01/2026 ' AI: 30/06/2026/    ,J
Periodo de esteinforme: Del: 01/05/2026      #  ,4 Al: 31/05/2026  /                              +

#'/

Monto a pagar: Nueve mi quetzales exactos   / Q.9,000.00    or

Prestados en:                                      ,, Oficina de Control de Areas de Reserva del  /
Estado                    ,

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contratp,.administrativo namero 2026-203-1-5-3, suscrito con
mi persona, presento a usted el informe mensual/e actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESuLTADOS OBTENIDOS: 7zadas

BAR APOYO TECNICO PARA LA DIGITAC16N DE DATOS EN MATERIA JURiDICA.
ACTIVIDAD:   Apoye  en   la  digitaci6n   de  datos   relacionados  a   primeras   solicitudes  de
arrendamiento asi mismo la documentaci6n del ingreso y traslado de dichos documentos.

/mESULTADO:Seobtuvoreglstrodelasprimerassolicltudesdearrendamlentorecibidasen
este Departamento Juridico.

2.    BRINDAR   APOYO   TECNICO    EN   ACTIVIDADES    RELACIONADAS   AL    DEPARTAMENTO
J7!.D,;:di::i:tn::r::odye::,n::teei,:b::a;;6r,c:,:u::::uaensat::r:aryel:,eLr:mnl:::::presentadospor,a

RESULTADO: Se obtuvo respuesta a los requerimientos recibidos en este departamento.

BRINDAR APOYO TECNICO  PARA LA DIGITAC16N  DE DATOS  PARA INFORMES Y OFICIOS
SPUESTA A SOLICITUDES EN MATERIA JURiDICA.
ACTIVIDAD:   Apoye   en   la   digitaci6n   de   oficios   para   dar   respuesta   a   los   distintos
requerimientos recibidos por la Contraloria General de Cuentas.

RESULTADO:  Se  dio  respuesta  en  el  plazo    oportuno  a  los  informes  requeridos  por  la
Contraloria General de Cuentas.



BRINDAR APOYO TECNICO PARA LA RECOPILAC16N DE INFORIVIAC16N DE EXPEDIENTES
SU TRASLADO CUANDO PROCEDA.

•:.   ACTIVIDAD:  Apoye  en  la  elaboraci6n  de  inventarios  para  el  control  de  los  expedientes

recibidos en este departamento y el estatus en el que se encuentran

/"ESULTADO:Sedisponedeunbuencontroldelosexpedientesacargodeldepartamento
juridico.

S ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR.
•S.   ACTIVIDAD:  Apoye en  la  asignaci6n  de expedientes fisicos y  digitales  a  los  analistas del

departamento,  apoye en la elaboraci6n de formatos para disponer de un control detallados
de   los   expedientes  que   se  encuentran   en   este   Departamento   Juridico,   apoye  en   la
elaboraci6n de Oficios para dar respuesta a los requerimientos de la Direcci6n de esta oficina

y para las distintas instituciones que ingresan solicitudes a este departamento, apoye en la
elaboraci6n de inventarios para verificar fechas de ingreso y traslado de los expedientes que
ingresan a este departamento.

+   RESULTADO:  Se dispone  de  un  registro  detallado  del  ingreso  y  egreso  de documentos,
informes, correspondencia y expedientes de este Departamento Juridico.

=.;.i
/

L, que supervisa el trabajo


